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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés pavadinimas — direktoriaus pavaduotojas iikiui. Pareigybé priskiriama biudzetiniy
jstaigy vadowvy ir jy pavaduotojy grupei.
2. Pareigybés lygis — A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Kauno sporto mokyklos ,,Bangptitys* direktoriaus pavaduotojas tikiui turi atitikti $iuos specialius
reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj iSsilavinima, Gkinés bei finansinés veiklos patirtj, biiti nebaustas
uz Sios veiklos pazeidimus;

3.3. gebéti puikiai dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu) bei naudotis internetiniais
informacijos paieskos jrankiais;

3.4. gebéti valdyti, sisteminti, analizuoti bei apibendrinti informacija;

3.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, dirbti individualiai ir komandoje,
iSmanyti profesinio bendravimo etiketa;

3.6. privalo biti pasitikrings sveikatg, iSklausgs higienos jgiidziy mokymo (HB ir HI programy) ir
pirmosios pagalbos teikimo kursus.

3.7. privalo bti iSklauses gaisrinés saugos, darby saugos mokymus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys* direktoriaus pavaduotojas tikiui vykdo Sias funkcijas:
4.1. koordinuoja ir atsako uz irklavimo, buriavimo sporto baziy patalpy, teritorijos, irengimy,
irklavimo trasos, jachty prieplaukos parengimg treniruotéms bei varZyboms vasaros laikotarpiu,
tinkamg trasos ir jachty prieplaukos jrengimy priezilirg Ziemos laikotarpiu, kito inventoriaus bei
statiniy parengima eksploatacijai, jy prieZiiirg eksploatacijos metu, remonta, saugias darbo salygas ir
gaisrine bikle;
4.2. kontroliuoja elektros ir §ilumos naudojima;
4.3. uztikrina sauguma ant vandens treniruociy ir varzyby metu:

4.3.1. organizuoja tinkamg gelbéjimo kateriy paruosima;

4.3.2. koordinuoja mokyklos inventoriaus priezitira.
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4.4. organizuoja ir koordinuoja mokomojo treniruotés proceso ir dalyvavimo varzybose

materialin] bei techninj apriipinimg: reikiamos aparatiiros, inventoriaus, aprangos, jrangos, avalynés
Jsigijima, taupy eksploatavimg bei atnaujinima;

4.5. atsako uz mokyklos darby sauga:

4.5.1. organizuoja ir koordinuoja organizaciniy, teisiniy, ekonominiy, techniniy ir higienos
priemoniy jgyvendinima, sickiant mazinti darbuotojy traumy tikimybe, profesines ligas, sudaro darbo
vietose salygas jy sveikatai ir darbingumui iSsaugoti;

4.5.2. rengia ir teikia direktoriui tvirtinti saugos darbe instrukcijas bei kontroliuoja jy
vykdyma;

4.5.3. kontroliuoja instruktavimg darby saugos klausimais naujy darbuotojy priémimo dieng;

4.5.4. veda instruktazus mokyklos darbuotojams ir treneriams saugos klausimais (jvadinius,
darbo vietoje, periodinius);

4.5.5. priima ir iSnagriné¢ja darbuotojy skundus ir praSymus saugos darbe klausimais;

4.5.6. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus, profesines ligas, avarijas bei tvarko jy
apskaita;

4.6. atsako uz gaisrinés saugos reikalavimy jgyvendinima:

4.6.1. koordinuoja jvadinius ir veda periodinius gaisrinio saugumo instruktazus darbuotojams;

4.6.2. aprupina patalpas gaisro gesinimo priemonémis;

4.6.3. koordinuoja gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi;

4.6.4. kontroliuoja, kad mokyklos teritorijos ir pastatai atitikty gaisrinés saugos reikalavimus;

4.7. materialiai atsako uz tinkamg ilgalaikio ir trumpalaikio turto jsigijimg, paskirstyma,
nuras§ymg ir jo dokumenty apskaita;

4.7.1. organizuoja, kontroliuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;

4.7.2. priskiria naudojama turtg atsakingiems asmenims.

4.8. koordinuoja tkio dalies darbuotojy darba, sudaro darbuotojy, dirbanéiy nepilng darbo
dieng darbo grafikus ir kt.;

4.9. organizuoja sutarCiy pasiraSyma su jvairiomis jstaigomis ir institucijomis tkio
klausimais;

4.10. atsako uz tinkamg saskaity faktiiry apskaita;

4.11. organizuoja ir koordinuoja Kauno sporto mokyklai ,,Bangptitys® priklausanéiy pastaty ir
materialiojo turto apsauga: sudaro pastaty bei turto apsaugos, draudimo sutartis;

4.12. atsako uz leidimy-higienos pasy iSémima;

4.13. atlieka direktoriaus pareigas, kai direktorius ir direktoriaus pavaduotojas tuo paciu metu
yra komandiruotéje, atostogose ar turi nedarbingumo pazymejimus;

4.14. atlieka kitus Kauno sporto mokyklos ,,.Bangpiitys® direktoriaus pavedimus zodziu ir

raStu.




