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TURTO APSKAITOS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés pavadinimas — turto apskaitos specialistas. Pareigybé priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Pareigybés paskirtis — vykdyti turto apskaitos ir finansy kontrolés funkcijas.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kauno sporto mokyklos ,,Bangputys® turto apskaitos specialistas turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialy vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

5.2. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais,
savivaldybés norminiais teisés aktais, reglamentuojanéiais dokumenty rengima, buhaltering apskaitg
ir biudzetiniy jstaigy veikla.

5.3. iSmanyti apskaitos dokumenty pildymo pagrindinius principus: periodiSkumo, apskaitos
pastovumo, turinio svarbos;

5.4. iSmanyti prekiy, paslaugy pirkimo-pardavimo ikiniy operacijy atlikimo ir registravimo
apskaitos registruose tvarka;

5.5. iSmanyti mokyklos turimo turto savybes, saugojimo reikalavimus, inventorizacijos atlikimo
tvarka, medziagy sunaudojimo bei nuraSymo normas ir tvarkg, sgmaty rengimo principus;

5.6. gebéti puikiai dirbti kompiuteriu bei naudotis internetiniais informacijos paieskos jrankiais;

5.7. iSmanyti profesinio etiketo reikalavimus;

5.8. iSmanyti dokumenty rengimo ir valdymo reikalavimus, darbo su Kauno miesto savivaldybés
dokumenty valdymo sistema DVS ,,Kontora® principus;

5.9. iSmanyti sutarciy sudarymo ir vykdymo tvarka;

5.10. bati pasitikrinus sveikatg ir isklausius higienos, pirmos pagalbos jgiidziy mokymo Kkursus.
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5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys* turto apskaitos specialistas vykdo $ias funkcijas:

6.1. yra atsakingas uz mokyklos automobiliy ir kateriy eksploatavimg bei panaudojima, kelionés
lapy i8davima ir pildyma. Kontroliuoja patvirtinty kuro normy laikymasi;

6.2. nustatyta tvarka dalyvauja atlickant materialiojo turto inventorizacijg, turto nuraSymo ir
materialiojo turto aukciono komisijos darbe;

6.3. vykdo ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaita, saugojima bei nurasyma;

6.4. sudaro patikéty materialiniy vertybiy sarasus ir priskiria jas atsakingiems mokyklos
darbuotojams;

6.5. rengia nuraS§ymo dokumentus: nuraso susidévéjusi inventoriy, medziagas, prizus, jteiktus
varzyby nugalétojams, kura kateriams ir automobiliams, kitas materialines vertybes;

6.6. yra atsakingas uz sutarciy registravima;

6.7. teikia Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys® buhaltering apskaita tvarkanciai jstaigai ar
buhalteriui duomenis ir dokumentus, reikalingus turto apskaitai tvarkyti, teisés akty nustatyta
tvarka;

6.8. atlieka iSanksting Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys® finansy kontrole: vizuoja dokumentus
del ukinés operacijos atlikimo, organizuoja tinkama jy apskaita — registruoja gaunamas saskaitas,
tikrina, ar tkinei operacijai atlikti pakaks reikiamy leéSy, jsitikina, kad parengti tiking operacija
patvirtinantys dokumentai atitinka pasiraSytas sutartis ir sudarytas samatas, nurodo i§ kokiy
ekonomings klasifikacijos straipsniy bus apmokamos saskaitos;

6.9. yra atsakingas uz pra¢jimo kontrolés programos administravimg bei praéjimo kontrolés
priemoniy iSdavima;

6.10. teikia informacija apie irklavimo sporto bazés paslaugy paketa, nuolat bendrauja su esamais ir
naujais interesantais, sprendzia iskilusias problemas.

6.11. iSraSo sgskaitas uz teikiamas paslaugas bei vykdo jy apskaita;

6.12. yra atsakingas uz lauko krepS$inio aikstelés rezervacijos sistemos https://kursportuoti.kaunas. |t/
koordinavima,

6.13. pavaduoja Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys* personalo ir dokumenty valdymo specialistg
jo ligos, atostogy metu;

6.14. atlieka kitus Kauno sporto mokyklos ,,Bangpiitys* direktoriaus bei direktoriaus pavaduotojo

tkiui pavedimus Zodziu ir rastu.
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